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附件 1

开办商场超市“一件事”服务指南

一、事项名称

开办商场超市“一件事”。

二、适用范围

企业在启东市范围内开办建筑面积大于等于 300 m2的大型

商场超市。

三、涉及审批事项

1.企业设立（营业执照）

2.建设工程消防验收或建设工程消防验收备案（建筑面积大

于 10000 m2为验收、小于等于 10000 m2为备案）

3.食品经营备案（限经营预包装食品）

4.烟草专卖零售许可

5.电影放映单位设立审批

6.户外广告设施设置审批

7.公共场所卫生许可（建筑面积在 300 m2以上）

8.公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

四、实施依据

1.《中华人民共和国公司法》第六条“设立公司，应当依法

向公司登记机关申请设立登记。”

2.《中华人民共和国消防法》第十三条第一款“国务院住房

和城乡建设主管部门规定应当申请消防验收的建设工程竣工，建
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设单位应当向住房和城乡建设主管部门申请消防验收。”

3.《中华人民共和国消防法》第十三条第二款“前款规定以

外的其他建设工程，建设单位在验收后应当报住房和城乡建设主

管部门备案，住房和城乡建设主管部门应当进行抽查。”

4.《中华人民共和国食品安全法》第三十五条“国家对食品

生产经营实行许可制度。但是，销售使用农产品和销售预包装食

品的，不需要取得许可。仅销售预包装食品的，应当报所在地县

级以上地方人民政府食品安全监督管理部门备案。”

5.《中华人民共和国烟草专卖法》第十六条“经营烟草制品

零售业务的企业或者个人，由县级人民政府工商行政管理部门根

据上一级烟草专卖行政主管部门的委托，审查批准发给烟草专卖

零售许可证。已经设立县级烟草专卖行政主管部门的地方，也可

以由县级烟草专卖行政主管部门审查批准发给烟草专卖零售许

可证。”

6.《电影管理条例》（国务院令第 342号）第三十八条“设

立电影放映单位，应当向所在地县或者设区的市人民政府电影行

政部门提出申请。”

7.《城市市容和环境卫生管理条例》第十一条“大型户外广

告的设置必须征得城市人民政府市容环境卫生行政主管部门同

意后，按照有关规定办理审批手续。”

8.《公共场所卫生管理条例》（国务院令第 714号）第四条

“国家对公共场所实行“卫生许可证”制度。“卫生许可证”由

县以上卫生行政部门签发。”

9.《中华人民共和国消防法》第十五条第一款“公众聚集场
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所在投入使用、营业前，建设单位或者使用单位应当向场所所在

地的县级以上地方人民政府消防救援机构申请消防安全检查，作

出场所符合消防技术标准和管理规定的承诺，提交规定的材料，

并对其承诺和材料的真实性负责。”

五、提交材料

（1）申请人申请时需要提交的材料

序号 申请材料 备注

通用材料

1 开办商场超市“一件事”申请表

2 开办商场超市“一件事”承诺书

3
经营场所、库房地址的地理位置图、平面图、布局图、标注实际

使用面积

4 经营场所的自有权、租赁使用或者无偿使用的证明文件

5 法定代表人（主要负责人）身份证明

6 授权委托书及受托人身份证明（委托他人办理提交）

办理营业执照（有限公司）

1 公司登记（备案）申请表（系统自动生成）

2 公司章程

3 股东主体资格证明

4 法定代表人、董事、监事和经理的任职文件

5 名称自主申报材料

办理户外广告设施设置审批

1
户外广告设施设计施工图、位置关系图、正立面图及彩色实景效

果图（设计公司盖公章）

办理电影放映单位设立审批

1 放映设备清单

2
与院线签订的合同（包括院线公司的《电影发行经营许可证》复

印件和《营业执照》复印件）



—10—

办理公共场所卫生许可（建筑面积在 300 m2以上）

1 启东市卫生健康委员会行政许可告知承诺书

2 公共场所经营项目布局及卫生设施平面布局图

3 具有资质的检测机构出具的公共场所（微小气候）卫生检测报告 可容缺办理

4 卫生设施和消毒设施清单

办理建设工程消防验收（建筑面积＞10000 m2）

1 特殊建设工程消防验收申请表

2
涉及消防的建设工程竣工图纸（提供两套 PDF 版本刻录光盘及 U

盘、光盘加盖施工单位公章，所有图纸均应加盖施工图审查专用

章或消防技术审查专用章和竣工章）

3 工程竣工验收报告（提供附件目录内容）

附

件

目

录

竣工验收人员签到表

工程设计质量检查报告

工程竣工报告

工程质量监理评估报告

消防设施性能、消防系统功能联调联试等内容的检测报告记录

其它材料（应对相关附件进行勾选，并提供所勾选附件证明材料

的复印件（加盖公章））：

□建设工程规划许可证或规划许可证明文件；

□施工许可证及施工图审图合格证；

□特殊建设工程消防设计审查意见书；

□施工单位签署的工程质量保修书；

□设计、施工、工程监理资质证书复印件并加盖公章；

□既有建筑合法性证明文件（房产证、产权登记证等）；

□装修工程需提供所在建筑的验收意见书复印件（98年 9月 1日
之前的建筑提供建房证明）

□消防产品使用情况登记表；

□外墙保温材料燃烧性能检测报告、检验报告、合格证(加盖建设

单位以及生产厂家或销售单位公章)；

□具有防火性能要求的装修材料符合国家标准或者行业标准的证

明文件(加盖建设单位以及生产厂家或销售单位公章)、厂房等涉

及到钢结构的需提供钢结构耐火极限检测报告；（包括防火涂料
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厚度检测报告）；

办理建设工程消防验收备案（建筑面积≤10000 m2）

1 建设工程消防验收备案表

2
涉及消防的建设工程竣工图纸（提供两套 PDF 版本刻录光盘及 U

盘、光盘加盖施工单位公章，所有图纸均应加盖施工图审查专用

章或消防技术审查专用章和竣工章）

3 工程竣工验收报告（提供附件目录内容）

附

件

目

录

竣工验收人员签到表

工程设计质量检查报告

工程竣工报告

工程质量监理评估报告

消防设施性能、消防系统功能联调联试等内容的检测报告记录（原

件）

其它材料（应对相关附件进行勾选，并提供所勾选附件证明材料

的复印件（加盖公章））

□建设工程规划许可证或规划许可证明文件；

□施工许可证及施工图审图合格证；

□施工单位签署的工程质量保修书；

□设计、施工、工程监理资质证书复印件并加盖公章；

□既有建筑合法性证明文件（房产证、产权登记证等）；

□装修工程需提供所在建筑的验收意见书复印件（98年 9月 1日
之前的建筑提供建房证明）

□消防产品使用情况登记表；

□外墙保温材料燃烧性能检测报告、检验报告、合格证(加盖建设

单位以及生产厂家或销售单位公章)；

□具有防火性能要求的装修材料符合国家标准或者行业标准的证

明文件(加盖建设单位以及生产厂家或销售单位公章)、厂房等涉

及到钢结构的需提供钢结构耐火极限检测报告；（包括防火涂料

厚度检测报告）；

办理公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

（自主选择采用告知承诺方式办理，或不采用告知承诺方式办理）

1
采用承诺告知方式办理，应当提交《公众聚集场所投入使用、营

业消防安全告知承诺书》；不采用告知承诺方式办理，应当提交

《消防安全检查申报表》

相关文书

表格由窗
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口提供

2 消防安全制度、灭火和应急疏散预案

3 场所平面布置图、场所消防设施平面图

4
现场照片（门店全景、室内地面、室内天面、室内墙面、室内消

火栓、灭火器、应急照明灯、应急标志灯、火灾自动报警、自动

喷水灭火、疏散走道、安全出口各一张，照片须五寸横向彩照）

（2）现场核查时需提供的材料

序号 材料 备注

公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

1 确定各级各岗位消防安全责任人员和职责的证明文件

2 消防产品质量合格证明文件

3
装修材料防火性能符合消防技术标准的证明文件或出

厂合格证

4 消防控制室操作员职业资格证书

5 员工消防安全培训、消防演练记录及其影像资料

6 租赁或承包合同

办理电影放映单位设立审批

1 公司章程

六、承诺办理时限

15个工作日。

七、申请承诺书
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申请开办商场超市“一件事”承诺书

XXXXXXXXXX：
本单位申请办理开办商场超市“一件事”，特作出如下承诺：

一、本单位承诺严格按照法律法规的相关规定，办理开办商

场超市“一件事”的申请，依法开展经营活动；积极配合许可审

批部门的工作，对存在的问题及时进行整改。

二、办理开办商场超市“一件事”所提交材料的真实性、合

法性等法律责任由本单位负责。审批单位已明确告知办理所需许

可条件、办理所需材料、办理所需流程，本单位已全部知悉并承

诺能满足具备上述条件，可随时接受现场核查。

三、企业所配备人员、经营场所配备设施设备及所经营（零

售）产品符合法定要求，依法从事经营活动。

对于设置户外广告设施，根据有关法律、法规和技术规范规

定，本（人）单位明知是所建造（设置）设施的安全生产第一责

任人。本（人）单位 设置的规格为 内

容为 的户外广告设施，使用材质和建设施工符合国

家规定和技术规范。在今后的使用过程中，本单位将按规定进行

安全检查和检测，发现问题及时整改，一旦发生安全事故，依法

承担所造成的法律后果和经济责任。在符合户外广告设施设置备

案条件或事中事后监管的要求后，将遵循审慎和负责的原则设置

户外广告设施，接受行政主管部门的依法检查。发生违法行为，

接受行政执法部门依法给予的行政处罚。

四、本单位将遵守以上所作出的承诺，自觉接受政府、
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行业组织、社会公众、新闻舆论的监督，本《承诺书》同意向社

会公开。若有违反上述承诺且经指出仍未按规定整改到位的，审

批单位可依据情况作出补正、终止以及撤销等决定，因此产生的

所有法律责任由本单位承担。

承诺单位（盖章）：

年 月 日
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