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附件

启东政务服务驻沪办事点服务手册

一、服务对象

启东籍在沪自然人及法人、意愿在启投资兴业客商和就业落

户的人才。

二、服务地点、时间、联系方式

1.服务地点。上海市杨浦区国顺东路 19号首东大厦 706 室。

2.服务时间。每周一上午 9 点至下午 17 点。

3.联系方式。（021）55090818。

三、服务方式

1.由启东市政务办派驻专人在驻沪办事点专门工作时段（每

周一上午 9 点至下午 17点）扎口做好业务咨询、业务受理、代

办帮办等便民服务，收取申请材料后现场办结或及时会同市各有

关部门分门别类地确定办件处理方式，一般 5 个工作日内以直接

送达、代为送达或邮寄送达等方式向服务对象反馈办理结果。

2.根据服务对象线上预约情况提供定时定点相应服务。

四、服务内容
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序

号

服务

类别

所涉

部门
主要服务事项 服务深度

1
个人
业务

公安

出入境业务(护照、通行证、签注等) 咨询、陪办

身份证、户籍事项 咨询、陪办

驾驶证业务 咨询、网办

医保
异地就医备案 咨询、网办

基本医疗保险关系转移接续 咨询、网办

社保
养老保险关系转移 咨询、网办

社会保障卡办卡、挂失等 咨询、网办

不动产
新建商品房权属登记 咨询、陪办

二手房买卖交易 咨询、陪办

公积金
个人异地转移 咨询、网办

购房支取 咨询、网办、跨省通办

民政 婚姻登记 咨询、陪办

市监 个体工商户登记业务 咨询、网办

教体 中小学学籍管理 咨询、网办

税务 纳税人涉税信息查询 咨询、网办

人行 个人信用报告查询 咨询、陪办

2
企业
业务

审批局

有限公司及分支机构登记业务
个人独资企业及分支机构登记业务
合伙企业及其分支机构登记业务
各类内资企业迁移

咨询、网办、跨省通办

企业投资技术改造项目备案
企业投资建设固定资产投资项目备案

咨询、网办、代办帮办

工程建设项目规划许可
工程建设项目施工许可

咨询、网办、代办帮办

公安 公章（法人印鉴）刻制备案 咨询、代办帮办

社保 企业社会保险登记 咨询、网办

人行 企业信用报告查询 咨询、陪办

市监
外资企业登记
外资企业迁移

咨询、代办帮办

税务
新办企业综合套餐
跨区域涉税事项报验
跨区域涉税事项信息反馈

咨询、网办、代办帮办


